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ŠKOLNÍ ŘÁD 

 

Mateřská škola Pohled, Zámecká 91, 582 21 Pohled 

 

 

Školní řád MŠ 

Č. j.: MS PO 58/2025 Účinnost od: 01. 09. 2025 

Spisový znak:  Skartační znak: S10 

Změny: 
 

 

 

 

Mateřská škola Pohled, Zámecká 91, 582 21 Pohled 

ředitelka školy: Leona Čermáková 

telefon: 721 237 911 

e-mail: materskaskola@obecpohled.cz 

webové stránky: www.mspohled.cz 

 

Obsah školního řádu je vymezen zákonem 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů a jinými souvisejícími 

normami, (např. vyhláškou č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, zákonem č. 258/2000 

Sb., o ochraně veřejného zdraví, vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, zákonem 

č.117/1995 Sb., o státní sociální podpoře ve znění pozdějších předpisů. 

 

 

Školní řád upravuje 

 

 podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve škole 

a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky, 

 

 provoz a vnitřní režim školy, 

 

 podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před 

sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí, 

 

 podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany dětí. 

 

 práva a povinnosti pedagogických pracovníků 

 

 ochrana osobnosti ve škole ( učitel, dítě) 

 

Školní řád je zveřejněn na přístupném místě v MŠ a prokazatelným způsobem s ním  byli 

seznámeni všichni zaměstnanci školy. MŠ informuje o jeho vydání a obsahu zákonné 

zástupce nezletilých dětí. 
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Obsah předškolního vzdělávání 

1. Mateřská škola je druhem školy, předškolní vzdělávání zajišťují pedagogičtí pracovníci 

s odborným vzděláním. 

2. Vyučovacím jazykem je jazyk český. 

3. Vzdělávání v mateřské škole se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu (dále 

ŠVP PV), který je zpracován podle podmínek školy a v souladu se státním Rámcovým 

vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání. 

4. ŠVP PV vydává ředitelka školy a je zveřejněn na přístupném místě ve škole – na 

informační nástěnce školy. Do ŠVP PV může každý nahlížet a pořizovat si z něj opisy a 

výpisy. Třída pracuje podle vlastního třídního programu, který vychází ze školního programu. 

Rodiče mohou do třídního programu nahlížet. 

5. Ve škole vzděláváme všechny děti v 5 oblastech: dítě a jeho tělo, dítě a jeho psychika, dítě 

a ten druhý, dítě a společnost a dítě a svět. 

Děti, které od nás odcházejí z důvodu nástupu do povinné školní docházky, jsou na vstup do 

základní školy po všech stránkách připravovány. Pokud dítě není na vstup do ZŠ 

z jakýchkoliv důvodů připraveno, učitelky doporučí pro dítě odklad školní docházky. 

Působíme na děti také v oblasti preventivní výchovy (prevence negativních jevů) a 

enviromentální výchovy. 

6. Pobyty dětí venku se realizují podle počasí na školní zahradě, v okolí MŠ (vycházky 

v okolí, hřiště a sportovní plochy v okolí).  

7. Škola organizuje podle zájmu rodičů i jiné aktivity, které zajišťují jiné subjekty a které jsou 

úplatné (předplavecký výcvik, divadla). Tyto aktivity nejsou pro děti povinné, o jejich účasti 

rozhodují rodiče po dohodě s ředitelkou školy. 

 

Cíle předškolního vzdělávání 
 

Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se na jeho 

zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních pravidel chování, 

základních životních hodnot a mezilidských vztahů. Předškolní vzdělávání vytváří základní 

předpoklady pro pokračování ve vzdělávání, napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje 

dětí před vstupem do základního vzdělávání . 

 

Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci dětí a dalšími fyzickými a právnickými 

osobami s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch rozvoje dětí a prohloubení 

vzdělávacího a výchovného působení mateřské školy, rodiny a společnosti. 

 

 

 

Práva a povinnosti pedagogických pracovníků  

 

Práva pedagogických pracovníků  

Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo  

a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na 

ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, studentů nebo 

zákonných zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým 

pracovníkem ve škole,  

b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními 

předpisy,  

c) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti.  
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Povinnosti pedagogických pracovníků  

Pedagogický pracovník je povinen  

a) vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání,  

b) chránit a respektovat práva dítěte, žáka nebo studenta,  

c) chránit bezpečí a zdraví dítěte, žáka a studenta a předcházet všem formám rizikového 

chování ve školách a školských zařízeních,  

d) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním 

prostředí a podporovat jeho rozvoj,  

e) zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním 

stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a 

školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku,  

f) poskytovat dítěti, žáku, studentovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo žáka 

informace spojené s výchovou a vzděláváním.  

 

 

Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí, zákonných zástupců ve škole a 

podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky 

 

Zákonní zástupci jsou povinni po celou dobu docházky dítěte do mateřské školy předávat děti 

učitelkám do tříd osobně, teprve od tohoto okamžiku převzetí přebírají pedagogičtí pracovníci 

zodpovědnost za dítě samotné. Je nepřípustné ponechávat děti samotné bez dozoru zákonného 

zástupce a bez vědomí učitelek, v prostoru budovy a areálu školy. Provozní pracovnice nejsou 

zodpovědné za převzetí dítěte. 

Jiné osoby než zákonní zástupci dítěte, a mladší 18 let, mohou vyzvednout dítě jen na základě 

písemného svolení zákonných zástupců (zmocnění – celoroční svolení, pro ojedinělé případy 

– lístek s datem, jménem a datem narození osoby).  

Pokud si bude chtít vyzvednout dítě osoba, která není personálu známa, bude požadován 

doklad totožnosti, pokud nebude předložen, dítě neznámé osobě nebude vydáno. 

 

 

Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od pedagogického pracovníka 

MŠ přímo ve třídě, popřípadě na školní zahradě.  

 

Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit jinou osobu pro předávání dítěte pedagogickým 

pracovnicím a jeho přebíráním formou písemného pověření.  

Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušný pedagogický 

pracovník: 

 

a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky, 

b) informuje telefonicky ředitelku školy, 

c) řídí se postupem doporučeným MŠMT  - obrátí se na obecní úřad, který je podle § 15 

zákona č. 359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně dětí povinen zajistit dítěti neodkladnou 

péči, případně se obrátí na Policii ČR - podle § 43 zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České 

republiky, ve znění pozdějších předpisů, má každý právo obrátit se na policistu a policejní 

útvary se žádostí o pomoc. 
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Zákonní zástupci mají právo: 

 

 na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života, 

 

 konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s ředitelkou nebo učitelkou školy, 

 

 přispívat svými nápady a náměty k obohacení vzdělávacího programu školy, 

 

 projevit jakékoli připomínky k provozu MŠ, ředitelce nebo učitelce školy, 

 

 vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání 
dítěte, 

 na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení. 
 

Povinnosti zákonných zástupců: 

 

 zákonní zástupci dítěte jsou povinni oznámit předem známou nepřítomnost dítěte, 

není-li nepřítomnost předem známá, omluví dítě neprodleně 

 zákonní zástupci mohou děti do mateřské školy vodit pouze tehdy, pokud jsou zcela 

zdravé a nemají žádné příznaky nemoci či infekce (školský zákon 561/2004 §29 odst.2 

zákona a zákon č.258/2000Sb o ochraně veřejného zdraví § 7 ods.3 zákona). Škola 

není na izolaci nemocného dítěte od kolektivu zařízena ani stavebně ani personálně, a 

proto v případě zjištění příznaku nemoci u dítěte okamžitě budeme informovat rodiče 

a požadovat jeho vyzvednutí z kolektivu. Děti nemocné se samy necítí dobře – běžný 

režim školy je pro ně zátěží a zároveň přenášejí infekci na další zdravé děti 

v kolektivu. Pokud bude rodič trvat na převzetí evidentně infekčně nemocného dítěte, 

lze výjimečně požadovat potvrzení od dětského lékaře dítěte o bezinfekčnosti (dle 

stanoviska MŠMT). 

 Příznaky onemocnění, se kterými dítě do školy nepatří: 

1.) pokud má dítě zvýšenou teplotu nebo horečku  

2.) pokud má dítě infekční onemocnění s vyrážkou (a to i po dobu rekonvalescence) 

3.) pokud má dítě onemocnění IMPETIGO 

4.) pokud má dítě infekční zánět spojivek (obvyklá léčba 5-7 dní) 

5.) pokud má dítě opar na rtu – v době, kdy je nalitý puchýřek 

6.) pokud má dítě moluska/ virové bradavičky (do MŠ je dítě přijato v případě, že jsou 

na místech, kde nedochází ke kontaktu s vlhkým prostředím – tzn.pokud jsou na 

dlaních nebo v místech, kde dítě usedá na WC – do školky nepatří a musí se přeléčit) 

7.) pokud je dítě po očkování (ten den dítě do MŠ nastoupit nemůže – po očkování je 

n utné dodržovat klidový režim, který v MŠ nelze zajistit, následující den je možné 

dítě do kolektivu přijmout, pokud nemá nežádoucí účinky po očkování, jako je bolest 

a zarudnutí v místě vpichu, zvýšená tělesná teplota nebo horečka, výsev vyrážky, 

únava, malátnost) 

8.) pokud má dítě roupi, vši 

9.) pokud dítě zvrací nebo má průjem (minimální doba, po kterou dítě nemůže být 

z hlediska hygienicko-epidemiologického přijato do MŠ, jsou 3 dny po prodělaném 

průjmu nebo zvracení)  

 Léky a léčebné prostředky (kapky, masti, léky) ve škole nepodáváme. 
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 zákonní zástupci dítěte hlásí výskyt infekčního onemocnění v rodině a veškeré údaje o 

zdravotních obtížích dítěte, které by mohly mít vliv na vzdělávání, 

 

 bez zbytečného odkladu převzít své dítě v případě, že jsou ze strany mateřské školy 

informováni o jeho zdravotních obtížích,  

 

 zákonní zástupci dítěte jsou povinni neprodleně každou změnu související s dítětem 

sdělit ředitelce školy (změny bydliště, telefonní čísla, zdravotní pojišťovnu,..) 

 

 oznámit předem známou nepřítomnost dítěte, není-li předem známá, omluvit dítě 

neprodleně telefonicky nebo osobně  

 

 doložit důvody nepřítomnosti dítěte, pro které je vzdělávání povinné nejpozději do tří 

dnů ode dne, kdy jej k tomu ředitelka vyzve (pro tyto účely se vydává dítěti omluvný 

list 

 

 zákonní zástupci dítěte jsou povinni ve stanoveném termínu hradit úplatu za 

předškolní vzdělávání a stravné 

 

 zákonní zástupci plně zodpovídají za pohyb dětí od převzetí od pedagoga při pohybu 

po MŠ a po školní zahradě (pohyb na hradě, pérácích apod.). 

 

 dodržovat předpisy vydané ředitelkou školy (vnitřní řád školní jídelny, školní řád, 

bezpečnostní předpisy), 

 

 na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících 

se vzdělávání dítěte, 

 

 dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy a ostatními zákonnými 

zástupci pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti, 

 

 zajistit účast individuálně vzdělávaného dítěte u ověření úrovně osvojování 

očekávaných výstupů v termínech stanovených školním řádem. 

 

Práva dítěte: 

 

 na poskytování vzdělávání a školských služeb podle školského zákona, 

 

 dítě má právo, aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, 

místa k životu, lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli 

fyzicky nebo psychicky zranit), 

 

 dítě má právo být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když 

nemá pravdu, právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální 

skupiny), 

 

 dítě má právo na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým se 

svých rodičů, pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo 
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být s lidmi kteří ho mají s rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo 

dostávat i projevovat lásku,...), 

 

 dítě má právo být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce 

potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden 

k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod., právo 

rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí,...), 

 

 dítě má právo být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život 

(právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, 

právo být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem,...). 

 

(vybráno z Úmluvy o právech dítěte) 

 

Povinnosti dítěte: 

 

 dítě má povinnost dodržovat stanovená pravidla soužití v MŠ 

 

 dítě má povinnost dbát pokynů pedagogických pracovníků a ostatních zaměstnanců 

školy 

 

 dítě má povinnost šetrně zacházet s hračkami a učebními pomůckami 

 

 dodržovat pravidla slušného chování (pozdravit, poděkovat…). 

 

 chránit své zdraví a zdraví ostatních, plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně zdraví 

a bezpečnosti, se kterými jsou děti opakovaně seznamovány a nenosit do mateřské 

školy předměty, které mohou ohrozit bezpečnost dětí 

 

 dodržovat pravidla hygieny  

 

Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními  
 

Podpůrná opatření prvního stupně 

Ředitelka mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez 

doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného 

zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích 

vzdělávání dítěte (§ 21 školského zákona).  

 

Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu 

pedagogické podpory) doporučí ředitelka školy využití poradenské pomoci školského 

poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích dítěte (§ 16 odst. 4 a 5 

školského zákona a § 2 a § 10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.) 

 

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně 

Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského 

poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí 

poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení 

zákonného zástupce, doporučení ředitelky mateřské školy nebo OSPOD.  
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Ředitelka školy určí učitele odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením 

v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími 

potřebami (11 vyhlášky č. 27/2016 Sb.).  

 

Ředitelka školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po 

obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu 

zákonného zástupce. 

 

Ředitelka školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden 

krát ročně, v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného 

opatření 2 až 5 stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že 

podpůrná opatření 2 až 5 stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje 

informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná (§ 16 odst. 4 školského 

zákona a § 11, § 12 a § 16 vyhlášky č. 27/2016 Sb.) 

 

Vzdělávání dětí nadaných  

Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky 

k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. 

To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných.  

  

Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro 

podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého 

stupně podpory. 

 

 

 

Provoz a vnitřní režim MŠ 

 

Mateřská škola Pohled poskytuje předškolní vzdělávání na adrese: Zámecká 91, 582 21 

Pohled.  

Provoz MŠ je od 6:30  do 16:00 hodin. 

 

Děti přicházejí do MŠ do 7.45 hod., jinak po dohodě s ředitelkou, učitelkou školy. 

 

Budova se v 7:45 hod. uzamyká a otvírá se v 12.30 hod., poté se uzamyká v 12:45 hod. a 

odpoledne v  15:00 hod. se otvírá. 
 

Zákonní zástupci omlouvají děti den dopředu  nejpozději do 12:00 hod., a to telefonicky 

nebo sms zprávou, uvádějí konkrétní důvod nepřítomnosti dítěte.  

Pouze při náhlé nevolnosti dítěte tentýž den ráno do 6:30 hodin, sms zprávou, messenger 

(opět uvádí konkrétní důvod nepřítomnosti dítěte). 

 

Zákonní zástupci předávají dítě do MŠ zdravé. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, 

tato skutečnost se neprodleně ohlásí škole. 

 

Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha, 

únava, vyrážka) jsou zákonní zástupci telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další 

zdravotní péče dítěte. 

 

Všechny děti v MŠ jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při 

akcích organizovaných mateřskou školou. 
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Informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na nástěnkách v šatně 

dětí, v šatně je umístěn informační systém školy. Doporučujeme zákonným zástupcům 

pravidelně sledovat nástěnky. 

 

Děti s dopolední docházkou si rodiče vyzvedávají v době od 12:30 do 12:45 hod. (děti 

jsou předávány osobně pedagogickým pracovníkem).  

Děti s celodenní docházkou do MŠ: v době od 12.30 do 12.45hod. (děti jsou předávány 

osobně pedagogickým pracovníkem),  odpoledne od 15.00hod..  

 

Děti, které jsou do MŠ přijaty, by ji měly navštěvovat pravidelně, zvláště v období 

zvykání.  

 

Režim dne je stanoven tak, aby se dal pružně měnit podle činností a akcí s dětmi, trvale je 

stanovena doba oběda a odpočinku dětí. Režim dne je přílohou tohoto Školního řádu. 

Doporučujeme rodičům, aby své děti zvykaly na určitý stálý režim (např. doba vstávání, doba 

oběda, doba odpočinku..) i v rodině, děti se pak lépe vyrovnávají s novými a nezvyklými 

situacemi – lépe se adaptují, pokud se mohou opřít o určité neměnné body, které jsou jim 

známé. 

 

Rodiče vodí do školy dítě oblečené tak, aby se mohlo samostatně svlékat a oblékat (zapínání 

vpředu), a aby se mohlo volně pohybovat. Obuv musí být pevná, akorát velká. Veškeré 

oblečení a obutí musí být označeno (pokud má dítě problémy si samo oblečení poznat).  

Každé dítě musí mít v kapsičce náhradní prádlo (v sáčku a označené jménem dítěte, aby 

nedošlo k záměně oblečení mezi dětmi), včetně látkových kapesníků. Sledujte počasí a podle 

něj oblékejte děti, denně chodíme ven. Jen při silném větru, mrazu pod -13ºC, dešti a mlze, a 

při silném slunečním záření ven nechodíme.  

Rodiče mění dětem 1x týdně ručník (v pátek je děti dostanou domů na vyprání). 

 

Doba odpočinku – děti do spánku nenutíme, respektujeme jejich biologické potřeby, pokud 

děti neusnou, mohou pouze odpočívat, ale neruší spánek ostatních dětí, klidový režim. 

 

Při použití WC dítětem pedagog, provozní personál poskytne dítěti nezbytnou pomoc při 

sebeobsluze, taktéž při oblékání.    

 

 

Organizace dne: 

 

Příloha č. 1  

 

Přijímací řízení 

 

Zápis dětí do mateřské školy (dále MŠ, škola) na následující školní rok probíhá v termínu 

daném ředitelkou školy (od 2. května do 16. května). Zákonní zástupci jsou o termínu 

vyrozuměni formou propagačních materiálů, na webových stránkách mateřské školy, 

informace pro rodiče v tom kalendářním roce, ve kterém následující školní rok začíná. Děti 

mohou být do MŠ přijímány i v průběhu školního roku, pokud to umožňují podmínky školy.  

 

Do mateřské školy jsou přijímány děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však děti od 2 

let, (§ 34 odst. 1). 
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Předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které dosáhly od počátku školního roku, 

který následuje po dni, kdy dítě dosáhlo pátého roku věku (§ 34 odst. 1). 

 

Povinné předškolní vzdělávání 
 

Povinné předškolní vzdělávání 

 

Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v 

kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 2).  

Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se 

přestupku podle § 182a školského zákona (§ 182a ). 

  

Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole - 

Mateřská škola Pohled, pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo 

pro individuální vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 2). 
 

Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formu pravidelné denní 

docházky v pracovních dnech. Rozsah povinného předškolního vzdělávání je stanoven na 4 

hodiny denně. Začátek vzdělávání stanoví ředitel školy, a to v rozmezí od 6:30 hod. do 7:45 

hod. (§ 1c vyhlášky č. 14/2005 Sb.). 

 

Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních 

prázdnin, viz organizace školního roku. 

Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je 

vzděláváno (§ 34a odst. 3).  
 

Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, 

docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím 

přestupku podle 182a školského zákona. (§ 182a zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon) 
 

Omlouvání nepřítomnosti dítěte 

 

Nepřítomného dítěte omlouvá zákonný zástupce dítěte.  

 

Ředitelka mateřské školy je oprávněna požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte. 

 

Zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne 

výzvy. 

 

Oznámení nepřítomnosti je možné provést: 

telefonicky do kanceláře školy, sms, messenger a následně podepsat do archu omluv. 

 

Ředitelka  při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnost. 

 

Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitelka školy pohovorem, na který je zákonný zástupce 

pozván doporučujícím dopisem. Při pokračující absenci ředitelka školy zašle oznámení o 

pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí (§ 34a odst. 4).  

 

Individuální vzdělávání dítěte 
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Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání individuálním 

vzděláváním dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské školy. 

Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná 

povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 4). 
 
 

Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat 

a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě 

cizince místo pobytu dítěte, 

b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, 

c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte. 

(§ 34b odst. 2) 

 

Ředitelka mateřské školy předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě 

vzděláváno (§ 34b odst. 3). 

Tyto oblasti vychází ze školního vzdělávacího programu mateřské školy. 

 

 

Ředitelka mateřské školy dohodne se zákonným zástupcem dítěte: 

- způsob ověření (přezkoušení dítěte v mateřské škole) 

- termíny ověření, včetně náhradních termínů (ověření se musí uskutečnit v období od 3. do 4. 

měsíce od začátku školního roku). 

 

 Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření (§ 34b odst. 3). 

 

Ředitelka mateřské školy ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce 

dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu (§ 34b odst. 4). 

 

Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou 

speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě 

přijato k předškolnímu vzdělávání (§ 34b odst. 7). 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

Distanční vzdělávání 

Distanční výuka je způsob výuky, který probíhá na dálku. V době uzavření mateřské školy 

z důvodu mimořádných epidemiologických opatření, popř. jiných mimořádných událostí, 

bude zajištěna distanční výuka pro děti plnící povinné předškolní vzdělávání. 

Na e-mailové adresy zákonných zástupců, popř. osobně, budou zasílána rozpracovaná 

aktuální témata, která budou zahrnovat výukový materiál  např. básničku, písničku a pracovní 

listy na procvičování grafomotoriky, předmatematických gramotností, předčtenářských 

gramotností apod. pro plnohodnotný rozvoj dítěte dle ŠVP a TVP. 

 

Po ukončení mimořádného stavu přinesou děti vypracované úkoly zpět do mateřské školy. 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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Dítě do MŠ přijímá na základě žádosti zákonných zástupců ředitelka školy. Žádost o přijetí 

dítěte do MŠ si rodiče mohou vyzvednout v mateřské škole nebo stáhnout z webových stránek 

na adrese: www.mspohled.cz . 

O přijetí či nepřijetí dítěte do MŠ jsou zákonní zástupci informováni ve správním řízení. 

 

Ředitelka školy stanoví pro zápis dětí do mateřské školy kritéria, která jsou zveřejněna 

současně se zveřejněním termínu a místa zápisu (§ 34 odst. 2). 

 

Kritéria musí obsahovat: 

1. Postupně nárok dětí na předškolní vzdělávání: 

- čtyřleté od 1. 9. ..... 

- tříleté od 1. 9. ....... 

- dvouleté s místem trvalého pobytu od 1. 9. ........ 

 

2. Nárok dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné, přijetí do spádové mateřské školy. 

 

Ředitelka školy může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným 

očkováním. 

 

Po vyrozumění ředitelkou školy se zákonní zástupci přijatých dětí dostaví do MŠ na 

informační schůzku, kde si vyzvednou další dokumenty k vyplnění a dostanou informace 

o provozu MŠ. 

Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka po dohodě se zákonným zástupcem dítěte 

dny docházky dítěte a délku pobytu v těchto dnech v mateřské škole. 

 

Rodič může využít předadaptační nebo adaptační program školy – může se účastnit 

vzdělávání se svým dítětem v průběhu dne (ranní výchovné činnosti, pobyt na zahradě), 

pokud je to pro adaptaci dítěte přínosné a pokud to dovolují podmínky třídy (vždy po 

domluvě s ředitelkou školy a se souhlasem všech zákonných zástupců dětí navštěvujících 

mateřskou školu). 

Každé dítě má v MŠ svoji značku, kterou používá po celou dobu docházky do MŠ. 

Dítě, které začíná MŠ navštěvovat, by mělo již samostatně chodit – nepoužívat kočárek, umět 

držet lžíci a jíst samostatně lžící, pít z hrníčku nebo sklenice, samostatně používat WC (ne 

nočník), umývat se, nenosit plíny, umět smrkat, nepoužívat dudlík, má se snažit samo oblékat 

a nazouvat, zouvat  obuv. 

Rodiče v součinnosti se školou pomáhají vést děti k samostatnosti při stolování, sebeobsluze, 

hygieně, uklízení hraček, oblékání a obouvání, vedou děti k používání kapesníku. Dbají, aby 

děti měly ve svých kapsičkách pořádek. Pomáhají škole při vytváření základních 

společenských návyků u dětí, vedou děti k úctě k dospělým (zdravení, zdvořilost, kázeň) a 

k sebeúctě, k úctě k práci jiných lidí. 

 

 

Ukončení docházky dítěte do MŠ 

 

Ředitelka školy může ukončit docházku dítěte do mateřské školy po předchozím písemném 

upozornění zástupce dítěte, jestliže:  

 zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v MŠ nebo úplatu za 

školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín 

úhrady, 

http://www.mspohled.cz/
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 dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního 

vzdělávání po dobu delší než dva týdny, 

 zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, 

 ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské 

poradenské zařízení. 

 

Evidence dítěte 

 

Při nástupu ředitelka MŠ založí (elektronický) evidenční list dítěte, do kterého zapíše dle 

informací ze žádosti přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání tyto údaje 

- jméno a příjmení dítěte 

- rodné číslo 

- státní občanství a místo trvalého pobytu 

- místo narození 

- jméno a příjmení zákonného zástupce a další osoby, pověřené vyzvedáváním dítěte 

(zmocnění) 

- místo trvalého pobytu 

- adresa pro doručování písemností 

- telefonické spojení, email 

- ukončení docházky do MŠ je povinen rodič (zákonný zástupce) písemně  a to na 

předložený evidenční list dítěte v mateřské škole 

 

Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování doplní do žádosti o přijetí ošetřující 

lékař dítěte. 

 

Zákonní zástupci nahlásí v MŠ každou změnu ve výše uvedených údajích v evidenčním listu 

(zejména místo trvalého pobytu, telefon…….). 

 

Informace o dětech vedené ve školní matrice jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní 

potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona 

č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. 

 

Přerušení nebo omezení provozu MŠ 

 

Provoz MŠ lze podle místních podmínek omezit nebo přerušit v měsíci červenci nebo srpnu, 

popřípadě v obou měsících. Rozsah omezení nebo přerušení stanoví ředitelka MŠ po 

projednání se zřizovatelem. Ředitelka ve spolupráci se zřizovatelem zároveň projedná s 

řediteli ostatních MŠ možnosti a podmínky předškolního vzdělávání dětí v jiných MŠ po 

dobu omezení nebo přerušení provozu. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní 

ředitelka MŠ na přístupném místě ve škole nejméně 2 měsíce předem. 

 

Provoz MŠ lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v 

jiném období než v měsíci červenci a srpnu. Za závažné důvody se považují organizační či 

technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o 

omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka MŠ na přístupném místě ve škole 

neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.  
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Platby v MŠ 

 

Úplata za předškolní vzdělávání 

1. Za předškolní vzdělávání platí zákonní zástupci dítěte úplatu. 

Vzdělání v mateřské škole se dítěti poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který 

následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku (§ 123 odst. 1 školského zákona) 

2. Výši úplaty stanovuje zřizovatel školy podle pravidel stanovených zákonem a činí na školní 

rok 2025/2026 částku 650,-Kč na jedno dítě a měsíc.  

Výše úplaty je pro všechny zapsané děti stejná a platí po celý školní rok: od 1. září 2025 do 

31. srpna 2026. 

3. Úplata je splatná do 15. dne v příslušném měsíci, bezhotovostně. 

4. O osvobození od úplaty či o snížení úplaty rozhoduje ve správním řízení ředitelka školy na 

písemnou žádost zákonného zástupce dítěte. 

Písemná žádost musí obsahovat: komu je adresována, datum žádosti, druh žádosti 

(osvobození) odůvodnění, jméno, příjmení a datum narození dítěte, jméno a příjmení žadatele, 

bydliště, telef. kontakt, podpis + doložení odůvodnění. 

Osvobozen od úplaty bude zákonný zástupce dítěte dle vyhlášky 14/2005Sb §6, odst. a)-d).  

Žádost o osvobození od úplaty se podává ředitelce předem na období čtvrtletí, kterého se 

žádost týká. Září je posledním měsícem 3. čtvrtletí – žádost musí být podána v září. Na 

období říjen – prosinec musí být podána do 15. října atd.  

5. V měsíci srpnu  je naše mateřská škola celý měsíc uzavřena a úplata se neplatí.  

6. Rodiče musí dodržovat termín placení úplaty stanovený školou i v případě nepřítomnosti 

dítěte v mateřské škole. Opakované nezaplacení úplaty v termínu či nedodržení termínu 

úplaty může být důvodem k ukončení docházky dítěte do MŠ. 

 

Dohoda o docházce do školy 

 (1) Docházka dítěte do školy je dána dohodou školy se zákonným zástupcem dítěte podle § 

1a odst. 5 vyhlášky č. 14/2005 Sb. (dále jen „dohoda o docházce“). Zákonný zástupce dítěte 

navrhne docházku v žádosti o přijetí ke vzdělávání ve škole, a to určením požadovaného typu 

docházky dítěte do školy – „celodenní“, nebo „polodenní“, nebo „omezená“. Zákonný 

zástupce dítěte, které má být přijato ke vzdělávání podle § 34 odst. 9 školského zákona (dále 

jen „dítě na zbývající dobu“), určí typ docházky dítěte do školy „na zbývající dobu“. 

 (2) Dohoda o docházce vzniká bezpodmínečným přijetím návrhu zákonného zástupce školou 

a je podmíněna právní mocí rozhodnutí o přijetí dotčeného dítěte ke vzdělávání ve škole; 

obsah dohody je v tomto případě dán návrhem zákonného zástupce. Zamítnutím žádosti o 

přijetí dítěte ke vzdělávání ve škole nebo písemným odmítnutím návrhu dohody o docházce 

ze strany školy dohoda o docházce nevzniká. Škola vydá zákonnému zástupci na jeho žádost 

osvědčení o obsahu dohody o docházce, kterou se školou uzavřel. 

 (3) Nedojde-li k uzavření dohody o docházce bezvýjimečným přijetím návrhu zákonného 

zástupce školou podle odst. 2, dohodne škola se zákonným zástupcem dítěte docházku dítěte 

do školy nejdéle do dne, který předchází dnu, v němž má dotčené dítě zahájit vzdělávání ve 

škole. 

 (4) Zákonný zástupce dítěte může navrhnout změnu obsahu dohody o docházce pouze v 

písemné formě; odst. 1 až 3 se použijí obdobně s tím, že v případě souhlasu s návrhem změny 

docházky dítěte ředitelka školy opatří žádost zákonného zástupce doložkou „Souhlasím s 

touto změnou.“ a připojí datum, svůj podpis a razítko školy; zákonný zástupce obdrží kopii 

své takto schválené žádosti. V případě, že ředitelka školy nesouhlasí se změnou dohody o 

docházce dítěte navrženou zákonným zástupcem dítěte, sdělí do 30 dnů od doručení návrhu 

písemně zákonnému zástupci dítěte důvody, pro které s navrženou změnou docházky dítěte do 

školy nesouhlasí. 
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 (5) Docházku dítěte, které se vzdělává ve škole pravidelně kratší dobu, než odpovídá 

provozu, v němž je vzděláváno, a na něž je navázána docházka dítěte na zbývající dobu, je 

možné dohodou prodloužit nejdříve s účinností od prvního dne druhého kalendářního měsíce 

následujícího po změně dohody o docházce. 

 (6) Dohoda o docházce je závislá na existenci a trvání právního vztahu založeného 

rozhodnutím o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání ve škole, a zaniká proto dnem 

ukončení předškolního vzdělávání dotčeného dítěte ve škole. 

 

Stravování 

 

Podmínky a způsob stravování je zanesen ve Vnitřním řádu školní jídelny – výdejny MŠ 

Pohled. 

 

 

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a ochrany před sociálně 

patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. 

 

Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání  

 

Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a s ním přímo souvisejících 

činnostech a poskytují jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 

Právnická osoba, která vykonává činnost mateřské školy, vykonává dohled nad dítětem od 

doby, kdy je pedagogický pracovník převezme od jeho zákonného zástupce nebo jím 

pověřené osoby, až do doby, kdy je pedagogický pracovník předá jeho zákonnému zástupci 

nebo jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření 

vystaveného zákonným zástupcem dítěte.  

 

K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví 

ředitelka MŠ počet pedagogických pracovníků tak, aby na jednoho pedagogického pracovníka 

připadlo nejvýše 20 dětí z běžných tříd, třída, ve které se vzdělávají pouze děti od 2 do 3 let 

nejvýše 16 dětí, třída s dětmi s přiznanými podpůrnými opatřeními se naplňuje v souladu s 

§ 2 odst. 5 vyhlášky č. 14/2005 Sb. 

 

Při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí ředitelka MŠ počet 

pedagogických pracovníků tak, aby byla zajištěna výchova dětí, včetně dětí se zdravotním 

postižením, jejich bezpečnost a ochrana zdraví.  

 

Škola je po celou dobu svého provozu uzamčena, dle potřeby lze použít zvonku u dveří.  

Ostatní osoby (příbuzní, zmocněné osoby do 18 let atd.) si musí zazvonit a ohlásit se učitelce, 

potom budou vpuštěni do budovy.  

 Z bezpečnostních důvodů se rodiče ani jiné osoby nesmí bez předchozí domluvy 

s pracovníkem školy, samostatně pohybovat v prostorách a areálu školy, kromě prostor 

určených k převlékání dětí.  
Rodiče (zákonní zástupci dítěte) se po vyzvednutí dítěte nezdržují déle než je nezbytné a 

opustí neprodleně areál školy. 

Pokud rodič využívá předadaptační nebo adaptační program, musí se vždy předem domluvit 

s ředitelkou školy na způsobu a délce své přítomnosti.  

Rodiče se mohou zdržovat déle ve škole pouze s vědomím ředitelky školy – např. na pozvání 

(schůzky s rodiči, akce školy s rodiči). 
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Při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích 

se pedagogický dozor řídí pravidly silničního provozu, zejména 

 kde není chodník nebo je-li neschůdný, chodí se po levé krajnici, a kde není krajnice 

nebo je-li neschůdná, chodí se co nejblíže při levém okraji vozovky. Chodci smějí jít 

po krajnici nebo při okraji vozovky nejvýše dva vedle sebe. Při snížené viditelnosti, 

zvýšeném provozu na pozemních komunikacích nebo v nebezpečných a 

nepřehledných úsecích smějí jít chodci pouze za sebou, děti nosí reflexní vesty. 

 

pobyt dětí v přírodě 

 využívají se pouze známá bezpečná místa, pedagogičtí pracovníci dbají, aby děti 

neopustily vymezené prostranství 

 pedagogičtí pracovníci před pobytem dětí zkontrolují prostor a odstraní všechny 

nebezpečné věci a překážky (sklo, hřebíky, plechovky, ostré velké kameny apod.) 

 

sportovní činnosti a pohybové aktivity 

 před cvičením dětí a dalšími pohybovými aktivitami, které probíhají ve třídách, 

popřípadě v jiných vyčleněných prostorách v objektu budovy mateřské školy nebo 

probíhají na venkovních prostorách areálu mateřské školy, kontrolují pedagogičtí 

pracovníci školy, zda prostory jsou k těmto aktivitám dostatečně připraveny, 

odstraňují všechny překážky, které by mohly vést ke zranění dítěte a při použití 

tělocvičného načiní a nářadí kontrolují jeho funkčnost a bezpečnost 

 pedagogičtí pracovníci dále dbají, aby cvičení a pohybové aktivity byly přiměřené 

věku dětí a podle toho přizpůsobují intenzitu a obtížnost těchto aktivit individuálním 

schopnostem jednotlivých dětí 

 

pracovní a výtvarné činnosti 

 při aktivitách rozvíjejících zručnost a výtvarné cítění dětí, při kterých je nezbytné 

použít nástroje (např. nůžky, nože, kladívka apod.), vykonávají děti práci s těmito 

nástroji za zvýšené opatrnosti a výhradně pod dohledem pedagogického pracovníka 

školy, nástroje jsou zvlášť upravené (nůžky nesmí mít ostré hroty apod.)  

 

 

Definování školního úrazu: 

Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání a při činnostech, které 

s nimi přímo souvisejí. Výchovnou a vzdělávací činností je účast dětí při výchovné a 

vzdělávací práci školy, ve škole od vstupu dětí do prostor školy až do odchodu z nich, a každá 

činnost vyplývající z přímé souvislosti s tím. Školním úrazem je rovněž úraz, který se stal 

dětem při akcích konaných mimo školu, organizovaných školou a uskutečňovaných za 

dozoru pověřené odpovědné osoby. Jedná se zejména o úrazy dětí na vycházkách, výletech, 

zájezdech, exkurzích. Školním úrazem není úraz, který se dětem stane na cestě do školy a 

zpět, nebo na cestě na místo nebo cestou zpět, jež bylo určeno jako shromaždiště mimo areál 

školy při akcích konaných mimo školu. 

 

Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo 

násilí 
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Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací 

působení na děti již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života.  V rámci školního 

vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou, přiměřeně k jejich věku a 

schopnostem pochopit a porozumět dané problematice, seznamovány s nebezpečím drogové 

závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video) patologického 

hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim 

vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. 

 

Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi 

dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky 

a zákonnými zástupci dětí. 

 

 

 

Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí 

 

Po dobu pobytu dítěte a v průběhu vzdělávání dětí v MŠ dbají pedagogičtí pracovníci na to, 

aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami 

a nepoškozovaly ostatní majetek školy. 

 

 

Školní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole, prokazatelným způsobem s ním byli 

seznámeni zaměstnanci školy. O jeho vydání a obsahu byli informováni zákonní zástupci dětí. 

 

 

Ochrana osobnosti ve škole (učitel, dítě) 

 Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před 

zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské 

pomoci školského poradenského zařízení a školského poradenského pracoviště, 

s nimiž přišli do styku. 

 Právo zákonných zástupců dětí na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz 

osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí 

směrnicí ředitelky školy k ochraně osobních údajů. 

 Zpracování osobních údajů dětí za účelem propagace školy (webové stránky, 

propagační materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných 

zástupců dětí. 

 

 

Vydala ředitelka školy: 26. 08. 2025                                         

 

 

                                                                                                L. Čermáková, ředitelka školy 

 

 

 

Byla jsem seznámena se školním řádem dne:  

 

Zaměstnanci školy:  


